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O QUE E? Imprimir um texto igual para vdrias destinatdrios duma lista, tipo carta-circular, convite, etc.

Preenchendo determinadas partes
com os elementos relativos a cada um deles,
recolhidos numa preparada para o efeito.

ultural de Quizios

Taqui insere o NOM
laqui insere

'J.'|'u| insere o CODIGO POSTALe opague cffte

.— M ORADA CODIGO POSTAL
. 5 o2

FF, 01 de Qutubro de 2022

Exmolz). 3enhaor|z)

cretizar as
Com o= nossos cumprimentos,
Angelino Macario

Presidente da Direccdo
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Manuel Silva
Aw.da Liberdade, 23

2200-110 Lisbos
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A TABELA.:.

A primeira linha deve conter os nomes de cada coluna (unicos)

,
NOME MORADA CODIGO POSTAL Jos? dos Sentos isboa

Cada linha deve conter elementos relativos ao mesmo item;
Todos os campos devem ter conteudo (nao em branco);

Ordenado como quiser mas SEM linhas em branco.

Guarda-se e da-se um nome, (por exemplo LISTA) que sera

usada na fase seguinte.
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Construido o texto usam-se os comandos do Friso Correio por esta ordem:

Seleccionar Destinatdrios / Usar uma Lista Existente e selecciona-la.

Inserir campos de Impressdo em Série com o cursor posicionado no local de substituicdo
o Word vai colocar o nome da coluna entre <<...>>
Pré-visualizar Resultados, s6 para verificar.

Inserir Estrutura Esquema Referéncias Correio Rever Ver Ajuda novaPDF PDF Architect 4 Creator PDF Architect 7 Creator Q Diga-me o que
[3 Regras - - 1
o _ = _ _ - _ O I:||:|.-'1'-.’r.|'i}:n.|i|' Campos - [0 Localizar Destinatério
Iniciar Impressdo  Selecionar  Editar a Lista de | Realgar Campos de Blocode Linhade  Insernir Campo de Pré-visualizar o
em Série - Destinatdrios = Destinatdrios Impressdo em Série Enderegos Saudagdes Impressdo em Série ~ Resultados |—_L: Verificagdo de Erros =
Iniciar Impressdo em Série Escrever e Inserir Campos Pré-visualizar Resultados

S
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POR FIM: Construido o texto usa-se os comandos do Friso Correio por esta ordem:

Seleccionar Destinatarios / Usar uma Lista Existente e selecciona-la.

Inserir campos de Impressdo em Série com o cursor posicionado no local de substituigcdo
o Word vai colocar o nome da coluna entre <<...>>
Pré-visualizar Resultados, s6 para verificar.

, ho extremo direito do Friso,

Concluir a Impressao = Imprimir Documentos... = Enviar a impressao para a impressora = OK

Archilect 7 Cruator 0 Dige-ma o que prctande fazer Enviar a impressdo ern série para a impressora ?
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Cancelar
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ESTE TOPICO TERMINOU AQUI - Segue-se um Exercicio Prdtico
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